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MANUALE CONFIGURAZIONE OFFICE 365

Gestione posta via webmail: https://www.office.com/

Step 1: Cliccare sull'icona di Outlook.

Step 2: Digitare l'indirizzo MAIL e cliccare su Connetti.

e Outlook

Indirizzo di posta elettronica

esempio@esempio.it ‘

Opzioni avanzate ~

|| Consenti la configurazione manuale dell'account

MNon hai un account?  Crea un indirizzo di posta elettronica Outlook.com per iniziare,
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Step 3: Inserire la password del proprio account e cliccare su accedi.

X
B® Microsoft
Immettere la password
Fassword
Ho dimenticato la password
Accedi con un altro account
Condizioni per l'utilizzo Privacy e cookie  Accessibilita: parzialmente conforme .+
Step 4: Cliccare su Fatto.
X

u Qutlook

L'account & stato aggiunto

Microsoft 365
|

Aggiungere un altro indirizzo di posta elettronica

Opzioni avanzate

["] Configura Outlook Mobile anche sul mio telefono

www.2000net.it




J2Qoe

INTERNET TECHNOLOGY

Step 5: Al termine cliccare su Fine e chiudere e riaprire Outlook.

Step 6: Cambiare il periodo di disponibilita (Usare la Modalita cache per scaricare la posta
elettronica in un file di dati e velocizzare le operazioni di ricerca degli elementi in outlook).

Step 7: Scegliere il menu File.

Step 8: Impostazioni Account - Impostazioni Account

ﬂ Posta in arrive - cristian,perini@2000net.it - Outlook

G) Informazioni account

H Micrasoft Bxchange

ﬂ:t'[ Informazioni

Apri ed esporta
+ Aggiungi account
e ’ Impostazioni account
% Consente di modificare le impostazioni per 'account
Impostazioni o configurare pid connessioni.
account ~ = Consente di accedere all'account dal Web.
o kHnefinutanl affirnd A5 s b Ve st it

Stampa

Impostazioni account...

Consente di aggiungere & nmuovere account o di modificare
le impostazioni di connessione esistenti. e
Carmnbia

Imp i di sinc € nome account
;‘\%}‘ Aggiornare le impostazioni account di base, come il nome
dell'account e le impostazioni di sincrenizzazione delle cartelle, R chE RO eYat fua i
Dt dcteisn =ai messaggi di posta
R Consente di autorizzare altre persone a ricevere elementi e
rispondere per conto dell'utente,

! Scarica rubrica...
Scarica una copia della Rubrica globale. ostale svuotando la

Gestisci notifiche SM5/MMS
=[] Impostare le notifiche SMS/MMS.

(57] Cambia profilo
I:R Riavvia Microsoft Qutlook e consente di scegliere un altro
profilo.

i posta elettronica in
‘unta, modifica o

& Gestione profili
l:Q Aggiungere e imuovere profili o cambiare le impostazioni di I
un profilo esistente, sabilitati

I E{é} Consente di gestire componenti aggiuntivi COM che influiscono
Gestisci componenti sull'esperienza utente con Outlook.
aggiuntivi COM
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Step 9: Selezionare l'account e cliccare su cambia.

Impostazioni acceunt *

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta elettronica  File di dati Feed RSS  Elenchi SharePoint Calendari Internet Calendari pubblicati  Rubriche

';g Muova... '*' Corregai. @ Cambia... 0 Impasta come predefinito >< Rimuovi & &
¥

MNome Tipo

@ Microsoft Exchange (invia da questo account perimp...

Con I'account selezionato | nuovi messaggi vengono recapitati nella posizione seguente:

cristian.perini@2000net.it\Posta in arrivo
nel file di dati C:\Users\...\Outlook\cristian.perini @2000net.it.ost

Step 10: Spostare il cursore verso destra e selezionare il periodo.

Impostazioni account Exchange

3 Impostazioni offline

Usare la Modalita cache per scaricare la posta elettronica in un file di dati di Outlook

Scarica la posta elettronica dell'ultimo periodo di:

1 i lanno

E Altre impostazioni
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